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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN: 

 

ACTA DE REUNIÓN VIRTUAL – COORDINACIÓN CIERRE PROCESO DE FORMACIÓN CUIDADORAS 

 

Fecha: Domingo, 9 de noviembre de 2025 

Hora: 1:00 p.m. a 2:00 p.m. 

Plataforma: Microsoft Teams 

Tema: Coordinación del cierre del proceso de formación “Cuidadoras” programado para el viernes 14 de noviembre de 2025. 

  

DESARROLLO: 

 

La reunión inició a la 1:00 p.m. bajo la orientación de Jimena Atehortua, quien presentó la agenda centrada en la revisión y verificación de los listados de asistencia y bases de datos 

de las participantes del proceso de formación “Cuidadoras”. 

Se enfatizó la importancia de validar que la información reportada en las matrices donde esta estuviera completa y actualizada, ya que al realizar el cruce de bases de datos identificó 

inconsistencias: mujeres que enviaron tareas, pero no aparecían registradas en las asistencias de ningún grupo. Solicitó a los equipos responsables revisar sus listados, cruzar los 

datos. 

Asi mismo se insistió en que toda mujer registrada en las actas de asistencia debe estar también sistematizada en las matrices, con el fin de garantizar la correcta generación de 

certificados. Reiteró que esta verificación debía realizarse antes del mediodía del lunes 10 de noviembre, ya que debía entregar los formatos en PDF para impresión. 

 

Por otro lado, se explicó la logística del evento de cierre programado para el día 14 de Noviembre 2025: el equipo deberá estar presente el viernes 14 de noviembre en la 

Alcaldía, para el alistamiento del espacio.  

Geania, Dayana y Jacqueline estarán a cargo del registro de asistencia. 

Dayana será responsable del acta del evento. 

Samuel tomará la evidencia fotográfica. 

Daniela y Jorge Mario, coordinarán el montaje y acompañamiento de las agrupaciones artísticas. 

 

Jimena destacó que las invitaciones se enviarán por grupos de WhatsApp y llamadas telefónicas, asegurando la asistencia de aproximadamente 100 mujeres y sus 

acompañantes. Además, solicitó confirmar nombres y cédulas en las listas, evitando errores en los certificados. 

 

Por otra parte, indicó que se socializará una parrilla de programación con las funciones de cada integrante, recordando que quienes registren asistencia deben llevar sus 

propios materiales (listados, esferos, tablas). Igualmente, reiteró la necesidad de dejar el espacio en las mismas condiciones en que fue entregado una vez finalizado el evento. 

 

Daniela informó que se reunirá con la directora de la agrupación artística para coordinar la instalación y prueba de sonido, la cual se realizará entre las 8:00 a.m. y 9:00 

a.m. del mismo viernes, dado que la presentación principal está programada para las 2:00 p.m.. Indicó también que el ingeniero de cultura destinó todo el día para el 

montaje y apoyo logístico del evento, lo que permitirá adecuar con antelación el auditorio y garantizar la calidad del espectáculo. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Conclusiones y compromisos: 

1. Verificación de bases de datos: Todos los integrantes deben revisar y corregir las listas de asistencia y matrices antes del lunes 10 de noviembre al mediodía. 

2. Confirmación de participación: Se llamará individualmente a las cuidadoras para validar asistencia y acompañantes. 

3. Certificados: Jimena consolidará los datos definitivos y gestionará la impresión de certificados. 

4. Logística: 

 Daniela y Jorge Mario: coordinación con agrupación artística y cultura. 

 Geania, Dayana y Jacqueline: registro de asistencia. 

 Dayana: elaboración del acta del evento. 

 Samuel: evidencia fotográfica. 

 Mónica, Laura y Daniela: apoyo en organización del espacio. 

 Freddy: presentación y discurso principal del evento. 

5. Alistamiento: todo el equipo deberá presentarse el viernes 14 de noviembre a las 11:00 a.m. en la Alcaldía. 

6. Entrega de material audiovisual: el video simbólico del proceso se socializará el jueves previo al evento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
          

 
 

 

 

 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Elaborada por: Jorge Mario Barriga – Profesional Contratista – Derechos Diferenciales 
ALSC. 

Fecha de la próxima reunión: N/A Lugar de la próxima reunión: N/A 


